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Asunto: Propuestas Estudios Propios para el curso 20012-13: Nuevos y continuacion de estudios (con y
sin modificacion del plan de estudios)

De acuerdo con la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, modificada por
la Ley 4/2007, y los Estatutos de la Universidad de Zaragoza (Decreto 1/2004, de 13 de enero
—BOA de 19/1/2004, y Decreto 27/2011 de 8 de febrero por el que se modifican los Estatutos
de la Universidad de Zaragoza- BOA de 18/2/2011), la Universidad de Zaragoza, en uso de su
autonomia, puede establecer e impartir ensefianzas conducentes a la obtencion de diplomas y
titulos no oficiales, a través de sus Departamentos, Institutos, Facultades y Escuelas. Esta
potestad esta regulada por la Normativa de Estudios Propios de la Universidad de Zaragoza,
aprobada en Junta de Gobierno de 8 de marzo de 1999 y modificada parcialmente por Junta de
Gobierno de 23 de mayo de 2001, y puede consultarse en la pagina web de esta Universidad:

http://wzar.unizar.es/servicios/epropios/legis5.htm

En relacién a las propuestas para el curso 2012-13 se encuentran novedades importantes
entre las que hay que destacar lo referido al pago de “becarios” en los casos en que esto sea
de aplicacion al estudio propio. Desde las unidades administrativas correspondientes se
remitiran instrucciones al respecto.

1. Calendario para efectuar las propuestas:

Continuando con lo establecido en cursos anteriores, el calendario de las propuestas de
estudios propios para el curso 2012-13 es comun tanto para los nuevos titulos que puedan
proponerse como la continuaciéon de los existentes, con o sin modificaciones en su plan de
estudios.

El plazo que se ha establecido para efectuar propuestas finalizara el 27 de enero de
2012.

2. Normativa
Para efectuar las propuestas de estudios propios debe tenerse en cuenta la normativa de
la Universidad de Zaragoza, que puede consultarse en la siguiente direccion:
http://wzar.unizar.es/servicios/epropios/

En el apartado “Para Directores y Gestores” se encuentra informacion de utilidad para
efectuar las propuestas y la posterior gestion de estudios propios. Su acceso requiere un
usuario y una palabra clave. En caso en que no se tenga se solicitara cumplimentando el
formulario que alli se encuentra.

3. Herramienta informéatica para efectuar las propuestas

La gestion de los estudios propios se hace de modo integro en una aplicacion informatica,
un moédulo en la aplicacion de Sigm@ llamado EPC, que permite introducir la propuesta de
estudios propios: los nuevos, los de continuacion que cambien el plan de estudios (a
efectos de la aplicacion EPC se tratan como nuevos estudios) y los de continuacion que no
introduzcan cambios en el plan de estudios.

La entrada en la aplicacion se hace a través de la siguiente direccion web:
http://www.unizar.es/academico/epc/index.html



Seccion de Estudios

an
. i Propios y Titulos

1

A

542 Universidad Zaragoza

No obstante, como el acceso a dicha aplicaciéon se encuentra restringido, es necesario
disponer de una cuenta de usuario y un password. Debe solicitarse en el menu “Requisitos
de acceso”, ubicado en la parte izquierda de la pantalla en la direccién arriba indicada.

Aquellas consultas o sugerencias referidas exclusivamente a la aplicacion informatica
deben hacerse a la cuenta de correo electronico epc@unizar.es

Continuacion de estudios propios ya ofertados en cursos anteriores

Respecto de la continuacion de estudios propios que se hayan ofertado en ediciones
anteriores, de acuerdo con los articulos 20 y 22 de la normativa de estudios propios
(encuestas de evaluaciéon y memorias finales) y atendiendo a las recomendaciones
efectuadas por el Consejo Social a este Vicerrectorado, asi como a la necesidad de
clarificar y mejorar la oferta de estos estudios en la Universidad de Zaragoza se hacen las
siguientes observaciones:

a) Aquellos estudios que no hayan remitido los cuestionarios de la encuesta de
evaluacion del curso anterior cumplimentados deberan hacerlo previamente a la
memoria de continuacion.

b) En aquellos casos en los que la encuesta no haya sido realizada debera
remitirse una justificacién en escrito aparte, donde consten los motivos por los
que no fue cumplimentada.

c) Los estudios en los que la puntuacion de las encuestas haya sido inferior a
2,5 puntos deberan hacer una valoracién de los resultados e indicar qué acciones
concretas se van a llevar a cabo para mejorar los aspectos evaluados
negativamente. Debera afiadirse en escrito anexo a la memoria.

d) Aquellos estudios que no hayan presentado la memoria final de actividades
correspondientes al curso anterior deberan remitirla antes de tramitar la solicitud
de continuacion.

e) Las propuestas de continuacion para estudios no gestionados por la Universidad
de Zaragoza deberan hacerse previo ingreso, en la cuenta corriente habilitada en
IberCaja (cuenta 2085 0111 76 0330372392), de la cantidad correspondiente al
10% del canon para el curso 2010-11.

f) El incremento del precio de matricula, en su caso, no deberéa superar el IPC. En
caso contrario, se debera justificar adecuadamente los motivos de un aumento
mayor. A la hora de definir el presupuesto, debe tenerse en cuenta que esta
condicion serd de aplicacion también en cursos académicos préximos; un
incremento moderado y constante del importe de matricula, en la medida que sea
necesario, es siempre preferible a la acumulacién de incrementos cada varios afios.
Debera afiadirse en escrito anexo a la memoria.

g) Debe tenerse en cuenta que, una vez que haya finalizado el plazo de preinscripcion,
caso de no alcanzarse el numero minimo de estudiantes que garantiza la
viabilidad econdémica del estudio, podra autorizarse excepcionalmente su
imparticion siempre que se elabore una nueva memoria de continuacién que
contenga una reduccion en el nidmero de alumnos que suponga, como maximo, un
25% del inicialmente previsto como minimo.

h) Los estudios que en las ediciones previas hayan tenido que reajustar el
presupuesto para adaptarlo a una demanda en preinscripcion inferior al namero
minimo de estudiantes y, especialmente, aquellos estudios que no hayan podido
impartirse en alguno de los ultimos tres cursos académicos por una escasa
demanda, deberan justificar en un informe las razones para el
mantenimiento de la oferta, indicando cuéales son las causas que se considera que
explican la escasa acogida del estudio y planteando, en su caso, las actuaciones
conducentes a paliar tales desajustes. Debera afadirse en escrito anexo a la
memoria.
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5. Gestion de Estudios Propios

La gestion del Estudio Propio puede realizarse tanto directamente, desde la propia
Universidad con su personal, con personal de administraciéon y servicios contratado a cargo
del Estudio, asi como a través de otras instituciones, como la Fundaciébn Empresa-
Universidad de Zaragoza.

6. Apoyo en la elaboracién de las propuestas y tramitacion

Pueden efectuar consultas sobre Estudios Propios en la Seccion de Estudios Propios y
Titulos: E-mail: eeppyt@unizar.es (extension 843046, Pablo Gimeno, o extension 843042,
Mariano Sesé).

Validacion de Memorias

En las memorias para el curso 2012/2013 se continua con el proceso de validacion de
las Memorias con la aplicacion EPC, tanto de nuevos estudios, de continuacion de otros
ya existentes, con o sin modificacién de plan de estudios. El proceso de tramitacion
consistira en:

1) Elaboracién de la memoria en la aplicaciéon EPC. Para nuevos estudios y para los ya
impartidos con modificacion de plan de estudios debe cumplimentarse una memoria
previa, para la continuacion de estudios ya impartidos sin modificacion de plan de
estudios se realizara en la citada aplicacibn una memoria de continuacion.

En el caso de estudios nuevos o con modificacion de plan de estudios debe afiadirse
escrito donde conste la aprobacién del estudio o de la maodificacion por el
correspondiente  Organo  Colegiado  del respectivo  Organo  Coordinador.

2) Terminada la introduccion de todos los datos, debe solicitarse la validacion a la
Seccidon de Estudios Propios y Titulos en la pantalla de tramites de la aplicaciéon
EPC (es preciso grabar después de solicitar la validacion). Caso de no estar accesible
el apartado solicitar validacion debera cumplimentarse el check de la fecha de
aprobacién por el Organo Coordinador previamente y guardar. Al solicitar la validacion
la memoria quedara bloqueada y Unicamente podra imprimirse. Cuando se solicite la
validaciéon la aplicacién automaticamente remitira un correo electrénico a la Seccidn
indicando tal circunstancia.

3) La Seccion de Estudios Propios y Titulos revisard las memorias, y bien propondra
correcciones, o validara la memoria. Cuando las memorias sean validadas la aplicacion
remitird un correo electrénico al Director del Estudio indicando que la memoria ha sido
validada por la Seccion. En la aplicacién quedard reflejado el estado de la misma.

4) Validada la memoria debe imprimirse (s6lo puede imprimirse) y recabar las firmas
oportunas.

5) Las memorias, firmadas por el responsable del Organo Coordinador y el Director del
estudio, se presentaran en el Registro General o en los Registros Auxiliares, dirigidas
al Sr. Vicerrector de Politica Académica (Seccion de Estudios Propios y Titulos) seguin
el calendario establecido.

6) En las memorias, tanto Proyectos Previos como de continuacion de los Centros
Facultad de Economia y Empresa y Escuela de Ingenieria y Arquitectura deberan
usarse en la aplicacion EPC los cédigos detallados a continuacion tanto en Organos
Proponentes, como en Organos Gestores en su caso.
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Facultad de Economia y Empresa Cdédigo 109

Escuela de Ingenieria y Arquitectura Cddigo 110

7. Calendario de actuaciones

Tramite Efectuado por Plazo
Remision de la propuesta de
estudios propios (nuevos,
continuacion con modlflca_clon c'lgl Organo r_espo_nsable del Antes del 27 de enero de 2012
Plan de estudios o de continuaciéon estudio (Director)
sin modificacion del Plan de
estudios)
Informacioén publica / Alegaciones * Comunidad Universitaria 7 dias naturales
Remision de alegaciones al 6rgano Seccién d;—:; E.’Sttljglsos Propios Antes del 2 de marzo de 2012

proponente *
Estudio e incorporacion de - Antes del 15 de marzo de
Organo proponente 5012

alegaciones *
Comisioén de Estudios de

Estudio/informe de las memorias . . .
(art. 14 Normativa EEPP) * Postgrado de la Universidad Antes del 30 de abril de 2012
de Zaragoza
Aprobacion * Consejo de Gobierno Antes del 31 de mayo 2012
Aprobacion de'los precios de Consejo Social Antes del 30 de junio de 2012
matricula

* So6lo para estudios nuevos o ya ofertados en cursos anteriores que modifican el plan de estudios.

Se acompafia a este escrito un documento que contiene los elementos mas relevantes que
pueden ayudarles a efectuar la propuesta de un estudio propio.

Reciban un cordial saludo.

EL VICERRECTOR DE POLITICA ACADEMICA

Fdo.: Miguel Angel Ruiz Carnicer
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CONSIDERACIONES PARA EFECTUAR PROPUESTAS
DE ESTUDIOS PROPIOS
1. PLANES DE ESTUDIO

El Plan de Estudios debe estructurarse en asignaturas; para cada una se indicara, segun el
criterio de los proponentes:

el profesor responsable

un nimero fijo e inamovible de créditos

su caracter obligatorio u optativo

indicaciéon de si es susceptible de matricula y acta individualizada

Las asignaturas pueden tener su desarrollo en unidades mas pequefas, que figuraran en el
apartado de Programa.

La matricula en Estudios Propios se realizara por el Estudio completo. S6lo excepcionalmente
se autorizara la matricula en asignaturas sueltas. El importe de estas asignaturas sueltas se
realizard siempre de acuerdo con una formula acordada por el Consejo Social:

Importe de asignatura suelta = [(Importe total del Estudio / nimero de créditos
necesarios)* numero de créditos matriculados] + 5% de Importe total del estudio

Estas matriculas parciales no contabilizaran como alumnos minimos a efectos de preinscripcion
y matricula. El nimero de alumnos minimos para la imparticiéon del estudio mas el numero de
alumnos matriculados en asignaturas sueltas no puede exceder al numero maximo de alumnos
que consten en la memoria del presupuesto.

Los créditos necesarios para la superacion de un Estudio Propio son los resultantes de sumar
a los obligatorios los correspondientes, si los hubiera, a las asignaturas elegidas entre las
optativas ofertadas. En el apartado de “metodologia” se indicara claramente cuantos créditos y
entre qué asignaturas de las ofertadas como optativas se deben cursar para conseguir el Titulo
correspondiente.

2. NUMERO DE ALUMNOS PREVISTOS

Debera fijarse tanto el numero de alumnos minimo como el maximo. El numero de alumnos
necesario para la imparticion del Estudio Propio debera ajustarse al parametro previsto y
basarse en criterios reales de demanda y de viabilidad econémica, por lo que si el nUmero de
alumnos en la preinscripcion y matricula no alcanza al minimo establecido el estudio no podra
impartirse. EI maximo de alumnos a admitir serd acorde con la garantia de la calidad de la
enseflanza. La horquilla entre el nimero minimo y maximo de alumnos debe ser acorde con los
recursos disponibles, atendiendo a la modalidad del estudio.

3. PREVISION DE PROFESORADO

Docencia de Estudios Propios

En todos los Estudios Propios, al menos un tercio de la docencia estard a cargo de
profesorado perteneciente a la Universidad de Zaragoza, sin que, en ningun caso, el desarrollo
de estos estudios pueda suponer perjuicio alguno para el cumplimiento de las obligaciones
docentes del profesorado universitario.

La imparticibn de docencia en Estudios Propios se valorard a efectos de dedicacion del
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profesorado sin suponer, en ningun caso, dejacidon de las obligaciones docentes de las
ensefanzas oficiales, ni producir modificaciones en su plantilla, ni incrementar necesidades de
contrataciéon de profesorado, excepto aquellas que se produzcan con cargo al Estudio Propio.

Excepto en el caso de contrataciones que se produzcan con cargo al Estudio Propio, la
dedicacion del profesorado de la Universidad de Zaragoza a este tipo de Estudios no podra
exceder un 25% de la que figure en su Plan de Ordenacién Docente para el curso académico
correspondiente en estudios oficiales. En todo caso, esta dedicacién a Estudios Propios, no
podra exceder las 60 horas anuales en la totalidad de los estudios en que participe el
profesorado.

Cada profesor con docencia en enseflanzas propias velara por el cumplimiento de
este requisito y haré saber al director del estudio su disponibilidad docente dentro de este
computo de tiempo, para que éste pueda organizar la docencia convenientemente.

Departamentos y Area de Conocimiento

Son los mismos que en los estudios oficiales.

4. GESTION ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA

La gestién académica, administrativa y econémica recae, con caracter general, en el Personal
de Administracién y Servicios de la Universidad de Zaragoza. No obstante lo anterior, puede
también realizarse a través de otras instituciones, en particular de la Fundaciéon Empresa
Universidad de Zaragoza.

5. PREVISION PRESUPUESTARIA

De acuerdo con lo establecido en la Normativa vigente de la Universidad de Zaragoza, los
Estudios Propios deberan autofinanciarse. La prevision presupuestaria establecera la forma
de financiacion de cada Estudio Propio, presentando un presupuesto detallado y equilibrado
entre gastos e ingresos (saldo cero), concretando y justificando las fuentes de financiacion
previstas.

Una vez aprobada la prevision presupuestaria, sus conceptos generales seran vinculantes,
por lo que debera estar contemplado cualquier gasto que vaya a realizarse. En particular, se
consignaran las cantidades que se vayan a recibir de entidades publicas o privadas.

5.1 BECAS

En el caso de que el estudio ofrezca becas a sus estudiantes, éstas no podran asignarse
directamente, sino que debera abrirse una convocatoria publica garantizando su difusion, de
modo que los estudiantes que lo deseen puedan efectuar su solicitud. De modo orientativo,
puede tenerse en cuenta, a este respecto, la normativa de becarios. En todo caso, los
mecanismos de publicidad de la convocatoria, los criterios valorados, la relacién de solicitantes
y el fallo de la adjudicacion debera ser objeto de informe en la memoria anual una vez
concluido el curso.

5.2 PREVISION DE INGRESOS

Se detallaran los ingresos previstos por matricula, subvenciones de entidades publicas o
privadas, asi como cualquier otro ingreso que vaya a recibir el Estudio Propio. En todo caso, la
prevision de ingresos de un Estudio Propio debera garantizar su viabilidad econdmica y su
autofinanciacion
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Ingresos por matricula
Debera tenerse en cuenta que:

a) Los ingresos por el concepto de matricula se calculan con el niUmero minimo de
alumnos previstos, por lo que en caso de no llegar a estos minimos no sera
autorizada la imparticion del Estudio.

b) La horquilla en el nimero de alumnos minimo-maximo no debe ser muy amplia.

c) El importe definitivo de los precios de matricula sera fijado por el Consejo Social
de la Universidad de Zaragoza.

d) Si existen precios para asignaturas o médulos o por presentacién de proyectos
deberdn hacerse constar en escrito adjunto a la memoria identificando
claramente los importes.

Ingresos por subvenciones y otros ingresos

Los ingresos derivados de subvenciones otorgadas por instituciones publicas o privadas,
asi como cualquier otro ingreso a percibir por el Estudio Propio, deberan estar justificados
documentalmente mediante el correspondiente convenio o, en el caso de otros ingresos,
a través de un compromiso de financiacion. En la aplicacion debera figurar en el literal
libre la descripcién de la entidad subvencionadora.

5.3 PREVISION DE GASTOS

Se detallaran los gastos previstos para la contrataciéon de personal a cargo del Estudio Propio,
los gastos por actividad docente y funcionamiento, asi como la cuantia de otras posibles
inversiones a realizar. En todo caso, la prevision de gastos de un Estudio Propio debera
garantizar su viabilidad econdémica y su autofinanciacion.

Profesorado contratado a cargo del Estudio Propio

La contratacion de personal con cargo al Estudio Propio se efectuard por procedimiento
analogo al resto de contrataciones de la Universidad, sin perjuicio de delimitar con
adecuada precision el perfil de especializaciones que se requiera. En la propuesta de
prevision presupuestaria se detallara la categoria, dedicacién y duracion (en meses) del
contrato, asi como el importe previsto, aunque la contratacién no haya sido efectuada.

Gastos por actividad docente y otros gastos
De acuerdo con el art® 4 de las Normas de Gestién Econdémica de la Universidad de
Zaragoza, las retribuciones correspondientes por participacion en la actividad docente del
Estudio Propio seran, como méaximo, las siguientes:
e Por hora de clase:
» Profesores de la Universidad de Zaragoza: hasta 75 € la hora.
» Otros profesores: hasta 125 € la hora.
e Por conferencias: hasta 500 €.

La compensacion a percibir por la Coordinacion de un Estudio Propio no podra superar el
complemento anual de un Director de Departamento (para el afio 2011: 5.087,74 €. En
el afio 2012, se modificard seguin determinen los Presupuestos de la Universidad de
Zaragoza) (ver ademas el apartado 3)

En todo caso, ningun profesor podra percibir retribuciones por su participacion
en Estudios Propios -docencia mas coordinacion, si es el caso- superiores al
complemento anual de un Decano/Director de Centro (7.031,08 € para el afo
2011. En el afio 2012, se modificara segin determinen los Presupuestos de la
Universidad de Zaragoza) (Véase, ademas, apartado 3). Aquellos profesores que
participen en varios estudios, deberadn prestar especial atencién en este apartado e
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informar a los directores de los estudios para que se arbitren los mecanismos necesarios
para que no se superen dichos importes.

Igualmente, se recuerda, que de acuerdo con el articulo 26 de la normativa que la
dedicacion del profesorado universitario a estudios propios no podra exceder
las 60 horas anuales.

En el caso de que se observara a priori o posteriori, que algun profesor ha superado las
horas de docencia o los importes maximos a percibir por docencia en estudios propios, la
Gerencia y los Vicerrectorados de Profesorado y de Politica Académica arbitraran las
medidas que consideren pertinentes.

Gastos de funcionamiento e inversiones
1) Canon de la Universidad de Zaragoza

Del total de prevision de ingresos del Estudio Propio se descontara un 10%, que se
abonara a la Universidad de Zaragoza en concepto de participaciéon en los gastos
generales y, en su caso, compensacion de los gastos especificos derivados de la
utilizacién de su personal, medios e instalaciones, de acuerdo con lo recogido en el
art. 29 y en la disposicién transitoria segunda de la Normativa de Estudios Propios.

El procedimiento a seguir sera el siguiente:

a) Para los estudios propios que se gestionen a través de esta Universidad,
el Servicio de Gestidon Presupuestaria descontara de la unidad de planificacion el
importe correspondiente (el 10%) en el cierre de cada ejercicio econémico, que
serda calculado a partir de los datos de las liquidaciones de ingresos remitidas con
anterioridad a dicho Servicio, teniendo en cuenta las matriculas, subvenciones y
otros ingresos recibidos por el estudio propio.

b) En el caso de estudios propios gestionados a través de FEUZ, la Universidad
de Zaragoza percibira un 15% del ingreso neto mediante el ingreso en la
cuenta abierta en lbercaja (2085 0111 76 0330372392). Esta cantidad se
distribuira de la siguiente forma:

e 59 para el érgano gestor (FEUZ),
e 10% para la Universidad (gastos generales anteriormente mencionados).

c) Para los estudios propios cuya gestidon econémica se realiza a través de
otras instituciones, sera el mismo Estudio Propio quien, antes del 31 de
diciembre, debera ingresar en la cuenta corriente de lIbercaja (2085 0111 76
0330372392) la cantidad correspondiente al 10% de canon y enviar justificante
del mismo a la Seccion de Estudios Propios y Titulos. Dicha cantidad debera ser
calculada segun lo indicado en el apartado a). Asimismo, deberan ingresar en la
misma cuenta el importe de la Tarifa de Secretaria de cada uno de los alumnos
matriculados.

2) Dietas y Locomocidén

Véanse, a este respecto, las Normas de Gestiobn Econdmica de la Universidad de
Zaragoza (http://wzar.unizar.es/uz/vef/normativa/index_normativa.htm); en concreto,
los art® 52 (en lo relativo al Grupo 2), 53 y 54. Las cuantias a percibir por manutencion,
alojamiento y desplazamiento seran las indicadas en el RD 462/2002 de 24 de mayo de
2002 (BOE de 30 de mayo), modificado por el RD 1616/2007 de 7 de Diciembre de
2007 (BOE 15 de diciembre)
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3) Pago de “Becarios™.

Caso de existir becarios con cargo al Estudio Propio su coste debe estar incluido en la
memoria econdmica, y caso de ser de aplicacion el Real Decreto 1493/2011 debera
presupuestarse también el abono de la seguridad social correspondiente (Importe
aproximado de 34,51 euros por becario y mes para el ejercicio de 2011, los importes
para el ejercicio 2012 estan pendientes de determinar). El “Becario” asumira para el
ejercicio de 2011 el coste de seguridad social de 6,05 por mes. En virtud del citado Real
Decreto la cotizacion es obligatoria a partir del mes de Noviembre de 2011. La
tramitacion de estos pagos (becas y seguridad social) debera realizarse a través de la
correspondiente Unidad de esta Universidad que en breve remitird informaciéon al
respecto. Puede solicitarse informacion adicional en la Seccién de Estudios Propios y
Titulos.

4) Inversiones

El material inventariable adquirido mediante la financiacién especifica de un Estudio
Propio sera patrimonio de la Universidad de Zaragoza, siendo de uso prioritario por el
o6rgano promotor responsable del mismo. Las cantidades correspondientes a gastos en
mobiliario, material informatico, etc. se adecuaran a los precios de la Universidad de
Zaragoza (Consultar en Seccidon de Compras, extension 843071).

Zaragoza, 14 de noviembre de 2011
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