Resolucion de 17 de septiembre de 2009, del Vicedecano de Profesorado y Docencia de la
Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales de la Universidad de Zaragoza, por la que se
convoca una (1) beca de apoyo para la Oficina de Relaciones Internacionales de esta Facultad.

La Oficina de Relaciones Internacionales (ORI, de ahora en adelante) de la Facultad de Ciencias Economicas y
Empresariales (FCEE) realiza sus funciones enfrentandose a un elevado volumen de trabajo, en cantidad y en
diversidad, que hace indispensable contar con un efectivo de apoyo. Ademas, como oficina de atencion fisica y virtual
al publico que es, resulta necesario minimizar en lo posible el nimero de dias en que la ORI esté cerrada por ausencia
del Técnico de Relaciones Internacionales.

Fundamentos de derecho

Vista la Normativa general de becas y ayudas al estudio de la Universidad de Zaragoza, aprobada por acuerdo de 18 de
abril de 2008, de Consejo de Gobierno [BOUZ 06-08], y por acuerdo de 5 de noviembre de 2008, de Consejo Social.

Vista la resolucién de Junta de Gobierno de 19 de septiembre de 1996, modificada por la de 6 de febrero de 1997, por
la que se regulan las ayudas al estudio en la Universidad de Zaragoza para los empleados publicos de la misma
[normativa sobre el fondo social].

Vista la resolucion de 21 de agosto de 2009, del Rector de la Universidad de Zaragoza, por la que se delega la
competencia para convocar 1 beca de apoyo en el Vicedecano de Profesorado y Docencia de la Facultad de Ciencias
Econémicas y Empresariales (FCEE, de ahora en adelante)

RESUELVO

Primero. Proceder a la convocatoria publica de 1 beca de apoyo para tareas auxiliares de gestion de la movilidad
internacional de estudiantes (LLP-Erasmus y otros programas) durante el curso académico 2010/2011, que se regira
por los criterios previstos en las bases que figuran en el ANEXO | de la presente convocatoria.

Segundo. La financiacion de la presente convocatoria se imputara a la Unidad de Planificacién 101, Facultad de
Ciencias Econémicas y Empresariales.

Tercero. Ordenar la publicacion de la presente resolucidon en el tablon de anuncios de la ORI y en las siguientes
paginas web:

e http://siempre.unizar.es/relint/esp/inicioe.html
e http://wzar.unizar.es/servicios/becas/

Cuarto. Contra esta convocatoria se podra interponer, en el plazo de dos meses, recurso contencioso-administrativo.
Asi mismo, la presente convocatoria podra ser recurrida potestativamente en reposicion, en el plazo de un mes y ante
el mismo drgano que la ha dictado, de acuerdo con lo dispuesto en los arts. 116 y 117 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, en la
redaccion dada por la Ley 4/99, de 13 de enero.

Zaragoza, a 17 de septiembre de 2009

El Vicedecano de Profesorado y Docencia
Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales

José Mariano Moneva Abadia



ANEXO |

BASES DE LA CONVOCATORIA DE UNA (1) BECA DE APOYO PARA LA
OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES (ORI) DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES (FCEE)

Base 1 Condiciones generales y especificas de los candidatos

Los candidatos deberan estar matriculados en una titulacion oficial de la Universidad de Zaragoza de primer, segundo
o tercer ciclo, o ser titulados recientes de la Universidad de Zaragoza [méximo dos afios anteriores a la fecha de la
presente convocatoria].

Ademas, deberan cumplir las condiciones especificas siguientes en el momento de finalizacion del plazo de
presentacion de solicitudes:

e ser menores de 28 afios; a los estudiantes que hayan accedido a la Universidad a través de las pruebas de
acceso para mayores de veinticinco afios no les sera de aplicacién el limite de edad de 28 afios, siempre que
no haga mas de diez afios desde su primera matricula en la Universidad una vez superadas las citadas pruebas
de acceso

e tener aprobado un nimero de créditos igual o superior a la tercera parte de los que exija la titulacion
correspondiente [este requisito no sera exigible para los estudiantes matriculados en un master oficial de
sélo un afio].

e como norma general, los candidatos no deberan haber disfrutado de una beca de apoyo en el curso
académico anterior al de la convocatoria

Base 2 Duracion de la beca

Los trabajos relacionados con la beca se llevaran a cabo desde el 15 de diciembre de 2009 hasta el 30 de
septiembre de 2010.

Base 3 Dedicacién

La beca supondra una dedicacion de 25 horas semanales, en horario de mafiana. El horario se distribuira segun las
necesidades de la ORI.

Base 4 Cuantia
La beca tendra una dotacién de 500 € mensuales brutos.

En aplicacion de la normativa que regula las Ayudas al estudio en la Universidad de Zaragoza para los empleados
publicos de la misma [Fondo Social], para que la obtencién de estas becas conllevase la matricula gratuita, deberian
darse las condiciones establecidas en la citada normativa: a) haber prestado servicios por un periodo superior a un
afio, en el periodo inmediatamente anterior a la fecha de inicio del plazo de matricula; 6 b) el contrato o
nombramiento previsto, vigente en el plazo de matricula, debe tener una duracidn prevista superior a un afio.

Base 5 Actividades a desarrollar

Los becarios deberan colaborar en el desarrollo de las actividades relacionadas la gestion de la movilidad
internacional de estudiantes (LLP-Erasmus y otros programas) para el curso académico 2010/2011, asi como en otras
actividades que forman parte de la programacién anual de trabajo de la ORI.

Base 6 Plan de formacion tedrico-practico y tutor

Los becarios seleccionados recibiran la formacién que se considere necesaria para el correcto desempefio de sus
actividades. A tal efecto, les sera asignado un tutor, que sera el Técnico de la ORI, Fabio Gutiérrez.

Las actividades de formacién y de trabajo estaran relacionadas, fundamentalmente, con:

A) Colaboracién en la gestion los programas internacionales de intercambio académico de estudiantes (en

especial, LLP/Erasmus), mediante los cuales, los estudiantes de la FCEE pueden estudiar durante el curso

201072011 en Universidades de otros paises, principalmente europeos. En particular, en lo relativo a:

- edicion y actualizacion de la documentacion informativa previa (documentos de difusion de la normativa de
movilidad internacional, informes, impresos de solicitud, etc.)

- informacién personal (oficina, tIf., e-mail) a los interesados en participar en los intercambios

- colaboracién en el proceso de asignacion de las plazas de estudio en el extranjero

- emisién y tramitacién de la documentacion requerida para las estancias académicas de los estudiantes

- difusion de las convocatorias de ayudas adicionales a los estudiantes beneficiarios.



B) Atencion en espafiol e inglés a los estudiantes internacionales que, a través de los mencionados programas de

intercambio académicos, cursan o cursaran estudios en la FCEE. Mas concretamente:

- proceso informatico de la informacién sobre estudiantes seleccionados en cada Universidad de origen

- edicidn, revisién y actualizacion de la documentacion informativa destinada a los estudiantes de intercambio
recibidos

- atencion (e-mail y presencial) y solucién de dudas e incidencias de estos estudiantes extranjeros

C) Colaboracion en la gestion del programa nacional de intercambio académico Sicue: facilitar informacién a los
estudiantes de la FCEE interesados en participar en dicho programa, tramitacién de solicitudes y contacto con el
departamento coordinador de dicho programa para toda la Universidad de Zaragoza.

D) Creacién y manejo de documentos y ficheros utilizando principalmente el siguiente software: Word, Excel,
Access, Eudora, Internet Explorer, Mozilla Firefox, Adobe Acrobat.

E) Atencidn virtual. Dado el perfil de la clientela de la ORI (estudiantes extranjeros, Universidades socias de la
FCEE en el todo el mundo y estudiantes de la FCEE que se encuentran fuera de Espafa), el uso del correo
electrénico adquiere un protagonismo muy importante.

F) Proceso e interpretacion de datos de una encuesta de opinion, llevada a cabo entre los estudiantes de
intercambio recibidos en la FCEE.

Base 7 Derechos y obligaciones

A los becarios de apoyo les seran de aplicacion los articulos 35 y 36 de la normativa general de becas y ayudas al
estudio de la Universidad de Zaragoza.
http://www.unizar.es/sg/acuerdos/2008/18abril/normativabecas. pdf

Base 8 Seguro

Los beneficiarios gozaran del seguro escolar en los términos establecidos por la legislacién vigente. En el supuesto de
que no estuvieran protegidos por el seguro escolar, la Universidad contratara a su favor un seguro de accidentes.

Base 9 Documentacion a aportar

e Impreso de solicitud de beca normalizado, que sera facilitado en la ORI de la FCEE y en la direccion
http://siempre.unizar.es/relint/esp/inicioe.html

e  Curriculum Vitae en el que consten los méritos que el estudiante desee aportar para su valoracion por el
organo de seleccion: conocimientos de ofiméatica (Word, Excel, Powerpoint) a nivel de usuario, nivel
intermedio/alto de inglés hablado y escrito, periodos de estudio o de trabajo en el extranjero (debidamente
justificados).

e Proyecto de ideas sobre la gestion a realizar en la colaboracion [maximo dos folios].

e Documentacion a efectos del célculo de la renta familiar [Unicamente deberan presentarla quienes no
hayan sido becarios en el actual curso académico 2008-2009 en las convocatorias del MEPSYD o del Gobierno
Vasco]:

0 Fotocopia del NIF de todos los componentes de la unidad familiar mayores de 14 afios.

o Fotocopia de la declaracion o declaraciones de renta correspondientes al ejercicio 2008, efectuadas
por los miembros de la unidad familiar.

o Justificantes de los ingresos percibidos y no declarados fiscalmente.

Base 10 Lugar y plazo de presentacion

El impreso de solicitud de beca, acompafiado de la documentacién descrita en la base anterior, se podra presentar en
la Secretaria de la FCEE, del 1 al 20 de octubre de 2009.

Base 11 Criterios de valoracion

e Nivel de conocimientos técnicos y adecuacion al perfil de la beca:

0 conocimientos de ofimatica (Word, Excel, Powerpoint) a nivel de usuario

o nivel intermedio/alto de inglés hablado y escrito

0 periodos de estudio o de trabajo en el extranjero

0 prueba practica de ofimatica, normativa de movilidad internacional de la FCEE e inglés, a realizar
en el transcurso del proceso de seleccion

0 propuesta del proyecto de ideas sobre la gestion a realizar en la colaboracién.

Todo ello, constituira el 50% de la valoracion final otorgada a cada solicitante.

e Expediente académico: constituira el 40% de la valoracion final.

e Situacion econémica: constituira el 10% de la valoracion final.



Base 12 Organo de seleccion

Las solicitudes seran valoradas por una érgano de seleccion que estara formado por la Sra. Vicedecana de Estudiantes
y Movilidad de la FCEE, la Sra. Administradora de la FCEE, el Técnico en Relaciones Internacionales de la FCEE y un
representante de la Delegacion de Alumnos de la FCEE.

Base 13 Tramitacion

El 6rgano de seleccion comprobara que los solicitantes retnen los requisitos exigidos en esta convocatoria y que su
documentacion se ajusta a lo dispuesto en la misma para, en caso contrario, requerir al interesado que subsane la
falta o acompafie los documentos preceptivos. Asimismo, podra requerir de los interesados la informacion o, en su
caso, la documentacion complementaria que estime necesaria para el cumplimiento de su funcion evaluadora.

Base 14 Propuesta de resolucion

El 16 de noviembre de 2009, el drgano de seleccion, una vez valoradas las solicitudes e inmediatamente antes de
dictar resolucién, pondra de manifiesto a los interesados la propuesta de resolucion mediante su publicacion en el
tablon de anuncios de Relaciones Internacionales de la FCEE, al objeto de que en el plazo de 10 dias lectivos desde la
fecha de la publicacion, los interesados puedan presentar las alegaciones que estimen oportunas y presentar los
documentos y justificaciones que consideren pertinentes. No obstante, se podra prescindir de este tramite cuando no
figuren en el procedimiento ni sean tenidos en cuenta en la resolucién otros hechos ni otras alegaciones y pruebas que
los aducidos por el interesado.

La publicacion de la propuesta de resolucion en el tablon de anuncios servird de notificacion a los interesados.

Base 15 Resolucioén definitiva

Transcurrido el plazo de alegaciones descrito en la base anterior y a la vista de la documentacion aportada, el érgano
de seleccion dictara resolucion definitiva del procedimiento y ordenara su publicacion en el tablén de anuncios de
Relaciones Internacionales de la FCEE.

La publicacion de la resolucion definitiva en el tabldn de anuncios servirad de notificacién a los interesados.

Base 16 Recursos

La resolucién dictada por el 6rgano de seleccion podra ser recurrida ante el Rector de la Universidad, segun lo
establecido en los articulos 114 y concordantes de la Ley 30/1992.

Base 17 Nombramiento y credencial de becario

El 6rgano convocante nombrara los becarios a propuesta del 6rgano de seleccion previsto en la base 12. A los
candidatos designados se les extendera una credencial de becario.

Base 18 Relacion juridica

Las actividades realizadas por los becarios, se verificardn siempre como consecuencia y en el contexto de una relacion
juridica de estricta naturaleza administrativa. En ningun caso el disfrute de la beca de apoyo tendra efectos juridicos-
laborales entre el becario y la Universidad de Zaragoza.

Base 19 Incompatibilidades

Las presentes becas son compatibles con las becas y ayudas al estudio para estudiantes de primer y segundo ciclo,
tercer ciclo, discapacitados y para situaciones sobrevenidas de la Universidad de Zaragoza.

Para cualquier casuistica sobre compatibilidad de la beca de apoyo, se solicitara el reconocimiento o autorizacién de
compatibilidad al érgano de seleccion descrito en la base 12 de esta convocatoria, previamente al otorgamiento de la
correspondiente credencial de becario.

Base 20 Calendario

TRAMITE PLAZO

Presentacion de solicitudes del 1 al 20 de octubre de 2009

Prueba préactica de ofimatica, normativa finales de octubre o principios de noviembre de 2009 (la
de movilidad internacional de la FCEE e fecha exacta se publicara en los tablones de la ORI y se
inglés comunicara por correo electrénico a los candidatos)
Publicacion propuesta de resolucién 16 de noviembre de 2009

Plazo de alegaciones del 17 al 27 de noviembre de 2009

Publicacion resolucion definitiva 30 de noviembre de 2009

Incorporacion 15 de diciembre de 2009



Disposicién adicional Unica

Para lo no dispuesto en la Normativa general de becas y ayudas al estudio de la Universidad de Zaragoza y en la
presente convocatoria, se aplicara con caracter subsidiario lo dispuesto en la Ley 38/2003, de Subvenciones y en el
Real Decreto 1721/2007 por el que se establece el régimen de las becas y ayudas personalizadas.



