
U T I L I D A D E S  I N F O R M Á T I C A S  P A R A  P . C . 

Objetivos:  
Enseñar a manejar aquellas herramientas más avanzadas de los ordenadores 
compatibles en entorno Windows 97 a fin de lograr que los usuarios puedan 
gozar de la mayor autonomía posible a la hora de trabajar con el ordenador. 

Destinatarios:  Dirigido a todo el personal de administración y servicios 

Duración:  20 horas. 

Profesorado:  Monitores internos de la Universidad de Zaragoza 

Certificado:  

Se otorgará a los participantes Certificado de Asistencia y Aprovechamiento, 
siendo requisito necesario para obtenerlo la asistencia a clase durante al 
menos el 90% del horario lectivo y la superación de las pruebas de 
evaluación de conocimientos que se realicen en el curso. 

Contenidos:  1. Instalaciones de Software. 
1.1. Sistemas operativos: 

1.1.1. Instalación y reinstalación. Cambios versión, actualizaciones. 
1.1.2. Configuración. 
1.1.3. Agregar / Eliminar componentes. 

1.2. Drivers: impresoras, CD-ROM, modem, tarjetas … 
1.3. Aplicaciones: Instalación, Agregar / Eliminar componentes 

2. Instalación de Hardware. 
2.1. Periféricos: Impresoras, escáner, grabadoras CD-ROM, filmadora 

diapositivas, lectores ópticos, Modem.. 
2.2. Almacenamiento información: disquete, disco duro, Zip, Jaz, 

SuperDisk, removible, magneto-óptico, Streamer, CD-ROM 
2.3. Tarjetas: Por slot (ISA, EISA, PCI, PCMCIA, SCSI). Por tipo (Audio, 

Video, Comunicaciones). 
2.4. Memorias: Ampliaciones, tipos.  
2.5. Puertos: Serie, Paralelo. Conexiones: RS-232-C, SCSI, RJ. Cables. 

3. Mantenimiento de discos: Verificación: ScanDisk. Optimización: Drefag 
de Microsoft. Copias de seguridad: Backup. 

4. Herramientas de recuperación de información: Norton, TC Tools, … 
5. Compresores/Descompresores WinZip Stuffit .. 
6. Antivirus: Norman Virus Control. 
7. Intercambio Formatos. 

 


