	I. SERVICIOS CENTRALES

I.3.3. VICEGERENCIA ASUNTOS ECONÓMICOS


SERVICIO DE GESTIÓN FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA 
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Misión 

Elaborar y gestionar el presupuesto y la tesorería de la Universidad de Zaragoza, suministrando de forma satisfactoria y pertinente la información económica, financiera, tributaria, patrimonial, presupuestaria y analítica requerida por los órganos de gobierno, gestión y control, así como por los demás miembros de la comunidad universitaria y ciudadanos interesados en la “res pública”.

Cartera de Servicios 

1. Elaboración del presupuesto de ingresos y gastos de la Universidad de Zaragoza.

2. Preparación de los expedientes de modificación presupuestaria.

3. Ejecución presupuestaria: contabilización de ingresos y gastos y pago de obligaciones.

4. Cierre presupuestario y rendición de cuentas ante los órganos de control internos y externos.

5. Elaboración de la Memoria Económica de la Universidad de Zaragoza.

6. Gestión y control de la tesorería.

7. Gestión tributaria: liquidación y pago de impuestos.

8. Supervisión, coordinación y control de la gestión descentralizada de ingresos y gastos de las Unidades de Planificación.

9. Establecimiento de los procedimientos de gestión del presupuesto, reflejados en la Normativa de gestión económica.

10. Implementación de la Contabilidad Analítica.

SERVICIO DE GESTIÓN ECONÓMICA 

Misión 

Gestionar la actividad económica de la Universidad (compra y venta de productos y servicios), a través de:

· Coordinación de los procesos de adquisición, contratación y patrimonio.

· Control y seguimiento de servicios contratados.

· Elaboración/actualización del catálogo de precios públicos.

· Análisis de coste de productos/servicios.

con el fin de conseguir optimizar la economía universitaria y mejorar su rentabilidad..

Cartera de Servicios 

· Diseño de procedimientos de adquisición.

· Inventario de la Universidad.

· Catálogo de precios públicos.

· Catálogo de proveedores homologados.

· Registro general de facturas venta productos/servicios de la Universidad.

· Pliegos de cláusulas administrativas de contratación de bienes y servicios de la Universidad.

· Pliegos de cláusulas técnicas de contratación de bienes y servicios, que sean competencia del Servicio de Gestión Económica.

· Gestión y asesoramiento en todos los procedimientos de contratación administrativa y formas de adjudicación.

· Control de calidad y evaluación de los servicios contratados.

· Selección y envío de expedientes de contratación al Tribunal de Cuentas, según normativa.

· Gestión y envío de documentación de los expedientes de contratación a los tribunales de Justicia.

· Elaboración de estudios de costes de servicios universitarios.

· Elaboración de estadísticas para la Memoria y Presupuesto de la Universidad.

· Emisión de certificaciones a las empresas de productos y servicios contratados con la Universidad.

· Distribución de productos y control del almacén de fungible de oficina para Servicios Centrales Universitarios. 

· Difusión, a través de la web del Servicio de Gestión Económica, del Catálogo de precios públicos, hoteles concertados, procedimientos e impresos de gestión de adquisiciones, concursos y PNSP en vigor, proveedores homologados y normativa aplicable.

SERVICIO DE GESTIÓN DE LA INVESTIGACIÓN 

Misión 

La misión del Servicio de Gestión de la Investigación es asesorar en temas relacionados con la investigación (proyectos, becas, ayudas, congresos…), así como realizar el seguimiento y control económico de proyectos y contratos de investigación.

Cartera de Servicios 

1.- Gestión Administrativa:

· Información y asesoramiento de convocatorias de becas de investigación

· Registro becarios de investigación y traslado de datos al CCUZ para la elaboración de la tarjeta y otros datos de interés.

· Información, revisión y tramitación de solicitudes de  convocatorias de proyectos y otras ayudas de investigación

· Registro de proyectos y ayudas de investigación concedidas

· Registro de los equipos de investigación, con fechas de participación y dedicación.

· Seguimiento económico de los proyectos y contratos de investigación.

· Informes anuales y finales de proyectos de investigación

· Realización de boletines informativos periódicos de difusión a través de listas de subscripción

· Difusión de convocatorias a través de la página web del Servicio

· Realización de la evaluación de la producción científica

2.- Gestión Económica:

· Contabilidad de los ingresos y gastos de proyectos y contratos de investigación

· Información a los investigadores de los procedimientos establecidos

· Elaboración mensual de las nóminas de becarios

· Seguimiento y conciliación de cuentas descentralizadas

· Conciliación de las cuentas centralizadas de proyectos y contratos

· Información al investigador principal, a través de la página web del Servicio, de la situación de los proyectos y contratos

· Realización de la Memoria anual de investigación

· Elaboración del presupuesto de investigación

